                                                                                           УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

Чебаркульского городского округа 

от. 10.05.2011 г. № 422

Административный регламент 

оказания муниципальной услуги «Признание помещения (строения) жилым помещением (домом),.жилого помещения (строения, дома) непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от Об.10.2003 № 131-ФЗ.«Дб общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Постановления Правительства РФ от 28 января 2006 г. Х 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для- проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, или реконструкции», 

Уставом муниципального образования «Чебаркульский городской округ»; постановлением главы МО «Чебаркульский городской округ» от 17.11.2009 № 947 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)». 

1.2. Настоящий административный регламент регулирует отношения, 

О возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг органами 

местного самоуправления и муниципальными учреждениями, наделенными полномочиями по оказанию муниципальных услуг, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее органы, предоставляющие муниципальные услуги). 

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте. 

1.3.1. муниципальная услуга, предоставляемая органом местного 

самоуправления, муниципальным учреждением, наделенным полномочием по оказанию муниципальной услуги, организацией, участвующей в предоставлении муниципальных услуг — деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования «Чебаркульский городской округ». 

1.3.2. заявитель — физическое или юридическое лицо, -либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

2.1.1. Признание помещения (строения) жилым помещением (домом), жилого помещения (строения, дома) непригодным для проживания и многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или. реконструкции (далее — муниципальная услуга). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1. Муниципальная услуга оказывается непосредственно межведомственной комиссией по рассмотрению в вопросов признания помещения (строения) жилым помещением (домом), ' живого помещения (строения, дома) непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее — Комиссия), состав которой утверждается постановлением главы Чебаркульского городского округа. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Комиссия проводит оценку соответствия помещения или строения требованиям «Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47 и принимает одно из следующих решений: 

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому 

помещению, и его пригодности для проживания; 

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, 

реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в выше указанном положении требованиями и после их завершения — о продолжении процедуры оценки; 

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания; 
- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу; о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
2.3.2. По результатам рассмотрения поступивших заявлений Комиссия принимает одно из выше указанных решений (в виде заключения) или решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 2.4.1. Комиссия рассматривает поступившее заявление и принимает решение (в виде заключения), либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения в течение 30 дней с даты регистрации заявления. 

2.4.2. Секретарь Комиссии (старший инспектор технического отдела 

Управления жилищно-коммунального хозяйства Администрации МО «Чебаркульский городской округ», далее - старший инспектор технического отдела УЖКХ) в 5-дневный срок направляет копии заключения, лицо решения о проведении дополнительного обследования сопроводительным письмом 

заявителю. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

2.5.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией РФ; 

- Гражданским кодексом РФ; 

 - Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Оя общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Решением Собрания депутатов Чебаркульского городского округа от 

07.10.2008 № 652 «О принятии Устава муниципального образования «Чебаркульский городской округ»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее — Постановление Правительства РФ), - постановлением главы муниципального образования «Чебаркульский городской округ» от 15.12.2006 № 1221 «О создании межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда», 

- постановлением главы муниципального образования «Чебаркульский городской округ» от 07.02.2008 № 95 «Об утверждении состава межведомственной комиссии для оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда». 

2.6. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление (в свободной форме); 

- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на помещение (строение, дом);

- технический и кадастровый паспорта помещения (строения, дома);, 

- для нежилого помещения (строения) - проект реконструкции нежилого 

помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением; 

- для признания строения жилым домом представляется заключение 

технической экспертизы о пригодности строения для круглосуточного проживания, то есть обследование специалиста на соответствие строения санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилому дому; для признания многоквартирного дома аварийным представляется заключение специализированной организации, обследовавшей этот дом.

По усмотрению заявителя могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания. ' В-случае поступления в Комиссию заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, после рассмотрения которого, Комиссия предлагает собственнику помещения представить выше указанные документы. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.7.1. Отказ заявителям в приеме документов производится в случаях, когда: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; непредставление одного из документов, указанных в пункте 
2.6. настоящего Административного регламента; 

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- отсутствует оформленная в установленном порядке доверенность, если заявление подается представителем лица. 

2.7.2. В случае, если документы подаются не лично заявителем (уполномоченным представителем), в адрес заявителя направляется уведомление об отказе в приеме документов, которое должно содержать: 

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов. 

Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. Информация об отказе в представлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте). 

В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть принято в случае, когда к заявлению не приложены документы, туказанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента. В данным случае заявление и документы направляются обратно в адрес заявителя с указанием причин отказа в письменном виде. 

2.8.2. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: исчерпывающий перечень оснований для отказа в, предоставлении муниципальной услуги; 

- выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы - заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин Информация об отказе в представлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте)
В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 2.11.1. Заявления собственников помещений или заявления граждан (нанимателей) регистрируются секретарем комиссии в журнале регистрации обращений в день поступления заявления. 

2.11.2. Секретарь Комиссии в течение трех рабочих дней докладывает о поступившем заявлении председателю Комиссии и по его указанию оповещает членов Комиссии о дате очередного заседания Комиссии. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги. 
2.12.1. Для ожидания приема заявителям отводится место, расположенное на первом этаже здания Управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Чебаркульского городского округа, оборудованное стульями и столом для возможности оформления документов. 

2.13. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 2.13.1. График приема секретарем Комиссии — понедельник с 8.06до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00). 
2.13.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: — секретарем Комиссии (старший инспектор технического отдела ЖКХ) (г. Чебаркуль, ул. Ленина 15, каб. 9); с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 
- посредством размещения в информационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на сайте жчгж.сЬеЬагси1.ги), публикации в средствах массовой информации. 

2.13.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет - адресах, адресах электронной почты, составе Комиссии размещаются;" 

- на сайте Чебаркульского городского округа в сети «Интернет», адрес: www.chebarcul.ru; на информационных стендах Администрации,"Чебаркульского городского округа. 

2.13.4. На информационных стендах Комиссии и на Интернет-сайте размещается следующая информация: - извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст Административного регламента с приложениями; 

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
- перечни документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и требования к ним; местоположение, график приема специалистов, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; регламентная таблица со сроками выполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и др.; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

2.13.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения секретарь 

Комиссии подробно информируют обратившихся по интересующим их 20 минут, при ответе на телефонный звонок — 10 минут. 

2.13.6. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем Комиссии при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, телефонной связи, посредством электронной почты. 
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ 

3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги 3.1.1. Факт обращения заявителя в Комиссию путем подачи заявления с прилагаемыми к нему документами (далее — Пакет документов) является основанием для предоставления муниципальной услуги. Заявитель может обратиться в Комиссию непосредственно (лично или через уполномоченного представителя), либо с использованием почтовой доставки. 

3.1.2. В случае если заявитель ошибочно направил Пакет документов в один из органов местного самоуправления или должностному лицу, то данный орган местного самоуправления или должностное лицо должны незамедлительно направить документы непосредственно, -Комиссию для рассмотрения. В данном случае орган местного самоуправления или должностное лицо в течение 5 дней со дня направления документов в Комиссию обязаны уведомить заявителя о направлении его документов в Комиссию с указанием реквизитов. 

3.2.Содержание административных действий: 

3.2.1. Административные действия по оказанию муниципальной услуги 

включают в себя: 

- личный прием заявителя, предоставляющего пакет документов (прием и регистрация документов), а также консультирование по вопросам оказания муниципальной услуги (продолжительность действия — не более 20 минут); информирование по телефону заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги (продолжительность действия — не более 10 минут); 

- подготовка ответов на письменные обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги (продолжительность действия 

- в течение 30 дней со дня регистрации обращения); 

- рассмотрение Пакета документов и принятие решения (заключения) или решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения Комиссией (продолжительность действия — в течение 30 дней со дня регистрации Пакета документов); 

- подготовка проекта постановления Главы Чебаркульского городского округа на основании решения (заключении) Комиссии, процедура согласования (продолжительность действия — в течение 10 дней со дня принятия комиссией решения); 

- направление копии постановления Главы Чебаркульского городского округа и решения (заключения) Комиссии заявителю (продолжительность действия — в течение 5 дней со дня издания постановления Главы Чебаркульского городского округа). 

3.2.2. Консультирование граждан могут осуществлять председатель, секретарь или члены Комиссии. 

3.2.3. Прием граждан по интересующим их вопросам - должен осуществляться в вежливой (корректной) форме. 

З.З.Решения, принимаемые Комиссией по результатам работы 

3.3.1. По результатам работы Комиссия принимает одно -из решений, указанных в п. 2.3.1. настоящего Административного регламента.. 

3.3.2. Решение принимается большинством голосов членов' Комиссии и оформляется в виде заключения по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2ООбг. № 47;, в трех экземплярах, которые подписываются всеми присутствующими членами комиссии. 

3.3.3. Комиссия в 5-дневный срок направляет по одному экземпляру заключения собственнику жилья и (или) заявителю, по чьей 'инициативе рассматривался вопрос. 
3.3.4. В случае признания многоквартирного дома'; аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилах помещений расторгаются в соответствии с законодательством. 

3.3.5. Договоры на жилые помещения, признанные непригодными для проживания, могут быть расторгнуты по требованию' любой из сторон договорам в судебном. порядке в соответствии с ' законодательством Российской Федерации. 

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, входящими в состав Комиссии, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений Комиссией осуществляется, уполномоченными Главой 

Чебаркульского городского округа, должностными лицами путем проведения периодических проверок (не реже 1 раза в год). 

4.2. Другие формы контроля 

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя, помимо текущего контроля, проведения проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц. 

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.2.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в процессе текущей деятельности Комиссии. 

4.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ВХОДЯЩИХ В СОСТА КОМИССИИ,.А-ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМЫХ ИМИ РЕШЕНИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявители имеют право обжаловать действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

- в суде, 

- в досудебном порядке. 

5.2. Заявители могут обжаловать: 

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

- затягивание сроков предоставления муниципальной услуги; истребование неустановленных в Административном регламенте документов. 

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.3.1. Личный прием граждан проводится Главой Чебаркульского городского округа и его заместителями (далее — должностные лица). 

Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и 1 часах доводится до сведения граждан посредством размещения информации на информационном стенде Администрации Чебаркульского городского округа. 

5.3.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней с момента получения обращения. 

5.3.3. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать: фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства (местонахождение); 

- наименование органа, должности, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решения, действия (бездействие) которого обжалуется; 

- суть обжалуемого решения, действия (бездействия). 

5.3.4. Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемыми решениями, действиями (бездействием);
- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе выводы. 

5.3.5. Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее заявителем. 

5.3.6. По результатам рассмотрения жалобы должностными лицами Администрации принимается решение об удовлетворении. требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по адресу, указанному в обращении (жалобе). 5.3.7. Обращение (жалоба) заявителя не рассматривается в случаях: - отсутствия

сведений о лице, обратившемся с обращением''(жалобой) (ФИО гражданина, наименование юридического лица), об обжалуемом решении, действии, бездействии; 
- отсутствия подписи заявителя. 

5.3.8. Письменный ответ с указанием причин отказ в рассмотрении обращения (жалобы) направляется заявителю не позднее ЗО дней с момента ее получения. 

5.4. Судебный порядок обжалования 

5.4.1. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, входящих в состав Комиссии, а также принимаемые Комиссией решения при предоставлении муниципальной услуги (заключения, постановления Главы Чебаркульского городского округа) в судебном порядке, в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. 

5.4.2. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 

5.4.3. Гражданин вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) должностного лица (муниципального служащего), если считают, что нарушены его права и свободы. 

5.4.4. Заявление подается в суд по подсудности, установленной Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. Заявление может быть подано гражданином в суд по месту его жительства или по месту нахождения должностного лица (муниципального служащего) решение, действие (бездействие) которого оспаривается.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту

утвержденному постановлением главы

Чебаркульского городского округа

от 10.05.2011 г. № 422

Информация об организациях, учреждениях, выдающих документы, 
необходимые для обращения заинтересованным лицом о признании помещения (строения) жилым помещением (домом), жилого помещения (строения, дома) непригодньм для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

1. Чебаркульское отделение Челябинского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ» — ул. Октябрьская, д. 5 «б»;

Чебаркульский филиал ОГУП «Областной центр технической инвентаризации» по Челябинской области — ул. Дзержинского, 6 «а» - технических и кадастровый паспорта помещения (строения, дома). 

2. Нотариусы — ул. Ленина, 17; ул. Крупской,27; ул. Ленива, 13 — заверение копий документов. 

3. ООО «Современные проектные решения» - Юр.адрес: 454138, г.Челябинск, Комсомольский пр., д.76, пом. 102, фактический адрес: 456440, Челябинская обл., г.Чебаркуль, ул. Суворова,12 — проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением. 
4. Производственный кооператив «Головной проектный институт «Челябинскгражданпроект» - 454080 г.Челябинск, пр.Ленина, 79 — заключение технической экспертизы о пригодности строения для круглогодичного проживания; заключение о признании многоквартирного дома аварийным.

